
 

HQE – Stabsstelle für Hochschul- und Qualitätsentwicklung / Stand: Juli 2019 

 

 
 
 

 
 
 

Leitfaden zur Benutzung der 
Moduldatenbank 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

  

 



HQE – Stabsstelle für Hochschul- und Qualitätsentwicklung   
Leitfaden zur Benutzung der Moduldatenbank  

  2 von 44   

 

Inhalt 

1. Anmeldung zur Moduldatenbank ......................................................................................................................... 3 
2. Zugang zur Moduldatenbank ............................................................................................................................... 4 
3. Suchen nach einem Modul .................................................................................................................................. 5 

3.1 Suchen nach Modulnummer ..................................................................................................................... 5 
3.2 Anzeigen des aktuellsten Moduls .............................................................................................................. 6 
 Um herauszufinden, ob es ein aktuelleres Modul „Geschichte der Antike 1“ gibt, wählen Sie den Button 

„Edit“. ................................................................................................................................................................. 6 
3.3 Suchen nach Modulname ......................................................................................................................... 8 
3.4 Suchen nach  Leistungspunkten ............................................................................................................... 9 
3.5 Suchen nach Modulturnus ...................................................................................................................... 10 
3.6 Suchen nach Moduldauer ....................................................................................................................... 11 
3.7 Suchen nach Lehrsprache ...................................................................................................................... 12 
3.8 Suchen nach Studiengang ...................................................................................................................... 13 
3.9 Suchen nach Kostenstelle....................................................................................................................... 14 
3.10 Suchen nach Produktionsstand ............................................................................................................ 15 
3.11 Suchen nach Bearbeitungsstand .......................................................................................................... 16 
3.12 Suchen nach Semester der Modulversion ............................................................................................ 17 
3.13 Suchen nach mehreren Kriterien .......................................................................................................... 18 
3.14 Zurücksetzen der Suchmaske ............................................................................................................... 19 

4. Erstellen von Modulauszügen ........................................................................................................................... 20 
4.1 Erstellen eines PDF-Auszugs ................................................................................................................. 20 
4.2 Erstellen eines Word-Auszugs ................................................................................................................ 21 
4.3 Erstellen eines XML-Auszugs ................................................................................................................. 22 

5. Erstellen eines neuen Moduls ........................................................................................................................... 23 
5.1 Anlegen eines neuen Moduls .................................................................................................................. 23 
5.2 Bearbeiten der allgemeinen Beschreibung des Moduls .......................................................................... 24 
5.3 Bearbeiten der Bestandteile des Moduls ................................................................................................ 28 
5.3.1 .Hinzufügen und Bearbeiten von Veranstaltungen .............................................................................. 28 
5.3.2 Hinzufügen und Bearbeiten von Prüfungsvorleistungen ...................................................................... 29 
5.3.3 Hinzufügen und Bearbeiten von Prüfungsleistungen ........................................................................... 31 
5.3.3.1 Anlegen einer Prüfungsleistung ohne Wahlmöglichkeit .................................................................... 31 
5.3.3.2 Anlegen einer Prüfungsleistung mit Wahlmöglichkeit ....................................................................... 32 
5.3.3.3 Anlegen mehrerer Prüfungsleistungen ............................................................................................. 33 
5.4 Zuordnung des Moduls in Curricula der Studiengänge ........................................................................... 35 
5.5 Bearbeitungsbemerkungen ..................................................................................................................... 36 

6. Module veröffentlichen ...................................................................................................................................... 37 
7. Module bearbeiten ............................................................................................................................................. 38 
8. Anlegen einer Modulversion .............................................................................................................................. 39 
9. Anlegen eines Modulnachfolgers ...................................................................................................................... 40 
10. Modul als auslaufend kennzeichnen ............................................................................................................... 41 
11. Modul löschen ................................................................................................................................................. 42 
12. Nützliche Hinweise .......................................................................................................................................... 43 

12.1 Modulnummer-Fakultät-Zusammenhang .............................................................................................. 43 
12.2 FAQ ....................................................................................................................................................... 44 

 

  



HQE – Stabsstelle für Hochschul- und Qualitätsentwicklung   
Leitfaden zur Benutzung der Moduldatenbank  

  3 von 44   

 

1. Anmeldung zur Moduldatenbank 

Die Moduldatenbank können Sie unter folgendem Link aufrufen: https://pruefung.uni-rostock.de/ 

  

 Geben Sie Ihr Nutzerkennzei-
chen und Passwort ein. 
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2. Zugang zur Moduldatenbank 

 Um zur Moduldatenbank zu 
gelangen, klicken Sie auf „Modu-
le“. 

 
  

 Sie befinden sich in der  
Moduldatenbank. 
Dies ist die Suchmaske zum 
Suchen von Modulen. 

 
  



HQE – Stabsstelle für Hochschul- und Qualitätsentwicklung   
Leitfaden zur Benutzung der Moduldatenbank  

  5 von 44   

 

3. Suchen nach einem Modul 

Sie können auf unterschiedliche Weise nach Modulen suchen. 
 
Sie können auswählen, wie viele 
Ergebnisse Ihnen auf einer Seite 
angezeigt werden sollen. Klicken 
Sie das entsprechende Feld an. 
 
Es sind 30 Ergebnisse pro Seite 
voreingestellt. 

 
  

3.1 Suchen nach 

Modulnummer 

 Geben Sie die Modulnummer 
ein. 

 
  

 Klicken Sie auf „Suche star-
ten“. 
 
Wiederholen Sie diesen Schritt 
bei jeder Suchanfrage. 

 
  

 Sie erhalten das zu der Num-
mer gehörige Modul. 
 
Zu jedem Modul werden die Mo-
dulnummer, der Modulname, der 
Bearbeitungsstand sowie die 
Modulversion angegeben. 
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 Klicken Sie auf das Modul, um 
zur Detailansicht zu gelangen. 

 
  

3.2 Anzeigen des aktuellsten 

Moduls 

 

Achtung: 
Suchen Sie nur nach der Modul-
nummer, kann es sein, dass Sie 
nicht das aktuellste Modul erhal-
ten, da ggf. ein Modulnachfolger 
mit einer anderen Nummer ange-
legt wurde. 

 
Beispiel: Sie suchen nach dem 
Modul „Geschichte der Antike 1“, 
indem Sie die Modulnummer 
„5500610“ angeben. Dabei erhal-
ten Sie die folgende Ansicht. 

 Um herauszufinden, ob es ein 

aktuelleres Modul „Geschichte 

der Antike 1“ gibt, wählen Sie den 

Button „Edit“. 
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 Wählen Sie anschließend den 
Punkt „Nachfolgemodule“. 
Sie erhalten das mit dem Modul 
verknüpfte Nachfolgemodul. 
 

 Wählen Sie erneut den Button 
„Edit“, um zum Nachfolgemodul 
zu gelangen.  

 
  

 Wählen Sie „Details ansehen“, 
um zur Detailübersicht des Mo-
duls zu gelangen. 

 

Hinweis:  
In besonderen Fällen existieren 
mehrere Nachfolgemodule. Um 
sicherzugehen, führen Sie den 
zuvor beschriebenen Schritt er-
neut aus. Wird kein Nachfolge-
modul mehr angezeigt, befinden 
Sie sich im aktuellsten Modul. 
Selbstverständlich können Sie 
dieses Verfahren auch umgekehrt 
anwenden und nach sich das 
entsprechende Vorgängermodul 
anzeigen lassen. 
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3.3 Suchen nach Modulname 

 Geben Sie den Modulnamen 
ein. 

 
  

 Sie erhalten das zu dem 
Namen gehörige Modul. 
 

 

Achtung: 
Existieren von Modulen mehrere 
Versionen, werden diese nach 
ihrer Aktualität geordnet. 
Modulversionen erkennen Sie 
daran, dass die Module die glei-
che Modulnummer und den glei-
chen Titel haben, allerdings die 
Modulversion (sprich die Jahres-
zahl) unterschiedlich ist. 
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3.4 Suchen nach  

Leistungspunkten 

 Geben Sie eine bestimmte 
Anzahl von Leistungspunkten ein. 

 
  

 Sie erhalten alle Module, die 
12 Leistungspunkte haben. 

 

Achtung: 
Alle Module werden nach dem 
Alphabet geordnet. Existieren von 
Modulen mehrere Versionen, 
werden diese nach ihrer Aktualität 
geordnet. 
Modulversionen erkennen Sie 
daran, dass die Module die glei-
che Modulnummer und den glei-
chen Titel haben, allerdings die 
Modulversion (sprich die Jahres-
zahl) unterschiedlich ist. 

 

  
Sie können die Reihenfolge der 
angezeigten Module anpassen. 
 

 Klicken Sie auf die entspre-
chenden Pfeile, um die Module 
bspw. nach ihrer Modulnummer 
absteigend zu sortieren. 
 

 

Achtung: 
Diese Sortierung wird bei der 
Erstellung von Modulauszügen 
nicht übernommen! 
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3.5 Suchen nach Modulturnus 

 Wählen Sie aus, in welchem 
Turnus das Modul angeboten 
wird.  

 
  

 Sie erhalten alle Module, die 
im Sommersemester angeboten 
werden. 
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3.6 Suchen nach Moduldauer 

 Wählen Sie aus, wie lange 
das Modul dauert.  

 
  

 Sie erhalten alle Module, die 
über 2 Semester gehen. 

 
  
  



HQE – Stabsstelle für Hochschul- und Qualitätsentwicklung   
Leitfaden zur Benutzung der Moduldatenbank  

  12 von 44   

 

3.7 Suchen nach Lehrsprache 

 Wählen Sie aus, in welcher 
Sprache das Modul angeboten 
wird. 

 
  

 Sie erhalten alle Module, die 
auf Deutsch angeboten werden. 
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3.8 Suchen nach Studiengang 

Nutzen Sie diese Suchfunktion, 
um sich alle Module anzeigen zu 
lassen, die einem bestimmten 
Studiengang zugeordnet sind. 
 

 Wählen Sie einen Studien-
gang aus. 
 
Studiengänge werden immer mit 
einem 
- E (Erstfach),  
- Z (Zweitfach) oder 
- H (Hauptfach) 

angegeben. Die Zahl steht für das 
Jahr, in der die jeweilige Ordnung 
veröffentlich wurde. 
 

 

Achtung: 
Steht hinter einem Studiengang 
die Zahl 9, handelt es sich um 
einen in Erstellung befindlichen 
Studiengang. 

  

 Sie erhalten alle Module, die 
dem Bachelorstudiengang Physik 
mit der Ordnung von 2018 zuge-
ordnet sind. 

 

Hinweis: 
Es werden alle Module ausgege-
ben, die im Curriculum des aus-
gewählten Studiengangs einge-
tragen sind. Diese Module müs-
sen mit der Modulversion im Jahr 
nicht zwingend mit dem Jahr der 
Ordnung übereinstimmen.  
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3.9 Suchen nach Kostenstelle 

 Wählen Sie eine Kostenstelle 
aus. 
 
Sie können eine ganze Fakultät 
oder einzelne Institute/Lehrstühle 
wählen. 

 

  

 Sie erhalten alle Module, die 
vom Lehrstuhl Fertigungstechnik 
an der MSF betreut werden. 
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3.10 Suchen nach Produkti-

onsstand 

Wählen Sie einen Produktions-
stand. 
 

 „Neu“ gibt Ihnen alle neu ange-
legten Modulversionen aus. 

 „Überarbeitung“ gibt Ihnen alle 
Module aus, die aktuell überar-
beitet werden. 

 „Produktion“ gibt Ihnen alle 
Module aus, die bereits veröf-
fentlicht wurden. 

 

 

  

 Sie erhalten beispielsweise 
alle Module, die neu angelegt 
wurden. 
 
Sie erkennen neu angelegte 
Module immer an einer fünfstelli-
gen Modulnummer. 
Schon einmal bereits veröffent-
lichte Module haben eine sieben-
stellige Modulnummer. 
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3.11 Suchen nach Bearbei-

tungsstand 

Wählen Sie einen Bearbei-
tungsstand.  

 
  

 Sie erhalten beispielsweise 
alle Module, die nicht mehr ange-
boten werden und bereits ausge-
laufen sind. 
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3.12 Suchen nach Semes-

ter der Modulversion 

Wählen Sie ein Semester, 
in dem das Modul veröffentlich 
wurde/werden sollte.  
  

 Sie erhalten alle Module, 
die zum Sommersemester 
2018 angelegt wurden. 
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3.13 Suchen nach mehreren 

Kriterien 

Sie können verschiedene Krite-
rien kombinieren, um eine präzi-
sere Auswahl zu erhalten. 
 
Geben Sie keine Kriterien ein, 
werden Ihnen alle Module ausge-
geben, die in der Moduldaten-
bank verzeichnet sind. 

 
  

 Sie erhalten beispielsweise 
alle Pflichtmodule, die dem Ba-
chelorstudiengang Physik mit der 
Ordnung von 2018 zugeordnet 
sind, auf Deutsch und ausschließ-
lich im Wintersemester angebo-
ten werden, denen sechs Leis-
tungspunkte zugeordnet sind und 
die ein Semester dauern. 
 

 

Achtung: 
Module, die laut Prüfungs- und 
Studienplan im Wintersemester 
liegen, aber jedes Semester an-
geboten werden, werden hier 
nicht aufgeführt! 
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3.14 Zurücksetzen der 

Suchmaske 

Eingaben, die Sie in der 
Suchmaske vorgenommen 
haben, können Sie wieder 
löschen, ohne jedes Feld 
einzeln anklicken zu müssen. 
 

 Klicken Sie auf den Button 
„Einträge/Änderungen verwer-
fen“. 
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4. Erstellen von Modulauszügen 

Haben Sie ein Modul oder mehrere Module gesucht und möchten von diesen Auszüge erstellen, gehen Sie wie folgt vor. 
  

4.1 Erstellen eines 

PDF-Auszugs 

 Klicken Sie auf den Button 
„PDF“. 
 
Sie erhalten einen PDF-Auszug 
mit allen Modulen, die Ihnen 
zuvor über die Suche ausgege-
ben wurden. Der Modulauszug 
enthält alle Informationen, die Sie 
auch über die Detailansicht in der 
Moduldatenbank einsehen kön-
nen. 
 

 

Achtung: 
Module, die in mehreren Versio-
nen vorliegen, werden nur in ihrer 
aktuellsten Version im PDF auf-
geführt. 
Haben Sie vorab eine individuelle 
Sortierung der Module in der 
Modulanzeige vorgenommen, 
wird diese nicht in den PDF-
Auszug übernommen. 

  
Möchten Sie von nur einem Mo-
dul einen PDF-Auszug erstellen, 
klicken Sie auf das entsprechen-
de Modul, um zur Detailansicht zu 
gelangen. 
 

 Klicken Sie auf den Button 
„PDF“. 
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4.2 Erstellen eines 

Word-Auszugs 

 Klicken Sie auf den Button 
„RTF“. 
 
Sie erhalten einen Word-Auszug 
mit allen Modulen, die Ihnen 
zuvor über die Suche ausgege-
ben wurden. Der Modulauszug 
enthält alle Informationen, die Sie 
auch über die Detailansicht in der 
Moduldatenbank einsehen kön-
nen. 
 

 

Achtung: 
Module, die in mehreren Versio-
nen vorliegen, werden nur in ihrer 
aktuellsten Version im Worddo-
kument aufgeführt. 
Haben Sie vorab eine individuelle 
Sortierung der Module in der 
Modulanzeige vorgenommen, 
wird diese nicht in den RTF-
Auszug übernommen. 
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4.3 Erstellen eines 

XML-Auszugs 

 Klicken Sie auf den Button 
„XML“. 
 
Sie erhalten eine Excel-Datei, die 
übersichtlich die wichtigsten Eck-
daten der zuvor ausgegebenen 
Module enthält, welche ebenfalls 
in einem Prüfungs- und Studien-
plan aufgeführt sind. 
 
(Modulnr = Modulnummer; Lehr-
formsws = Lehrform und Semes-
terwochen-stunden; LP = Leis-
tungspunkte; RPT = Regelprü-
fungstermin) 
 

 
 

 

Achtung: 
Haben Sie vorab eine individuelle 
Sortierung der Module in der 
Modulanzeige vorgenommen, 
wird diese nicht in den XML-
Auszug übernommen. 
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5. Erstellen eines neuen Moduls 

5.1 Anlegen eines neuen Moduls 

 Um ein neues Modul zu erstel-
len, klicken Sie auf den Button 
„Neues Modul“. 

 
 In diesem Schritt geben Sie 
die Grunddaten zum Modul ein. 
Anschließend wählen Sie „Spei-
chern & Weiter“. 
 
Unter Semester geben Sie an, ab 
wann das Modul voraussichtlich 
startet. 
 
Wählen Sie „Speichern & Weiter“ 
jedes Mal, um vorgenommene 
Eintragungen zu speichern. 
 
Die mit einem * versehenen Da-
ten sind zwingend auszufüllen.  
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Das Modul wurde erstellt und Sie 
können es nun bearbeiten. 
 
Unter „Details ansehen“ können 
Sie jederzeit die getätigten Anga-
ben zum Modul einsehen.  
Die Detailansicht entspricht der, 
die anschließend veröffentlicht 
wird. 

 
  

5.2 Bearbeiten der allgemeinen Beschreibung des Moduls 

 Tragen Sie beim Workload die 
entsprechenden Stundenanzah-
len ein. 
 
Die Stundenanzahlen sollen sich 
in der Summe nach den Leis-
tungspunkten (1 LP = 30 Stun-
den) richten. 
 

 

Achtung: 
Die Präsenzzeit wird vom System 
automatisch eingetragen und 
richtet sich nach den vermerkten 
Veranstaltungen. 

  

 Vermerken Sie mindestens 
eine/n Ansprechpartner/in. Wich-
tig ist, dass direkt Personen be-
nannt werden und keine Funktio-
nen 
. 

 

Hinweis: 
Diese Daten werden von einer 
externen Personaldatenbank 
bezogen. Sollten Ansprechpart-
ner nicht in der Liste auftauchen 
oder Änderungswünsche (z. B. 
bei Namen oder Titeln) bestehen, 
sind diese in der Personaldaten-
bank zu ändern.
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 Vermerken Sie die Lern- und 
Qualifikationsziele für dieses 
Modul.  

 
  

 Vermerken Sie die Lehrinhalte 
für dieses Modul.  

 
  

 Machen Sie Literaturangaben 
für dieses Modul.  
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 Geben Sie die Lernformen für 
dieses Modul an.  

 
  

 Besteht für das Modul eine 
Zulassungs-beschränkung, kön-
nen Sie diese hier vermerken. 
 
Besteht keine Zulassungsbe-
schränkung, lassen Sie das Feld 
frei. 
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 Besteht für das Modul eine 
empfohlene Teilnahmevorausset-
zung, können Sie diese hier ver-
merken. 
 
Empfohlene Teilnahmevoraus-
setzungen sollen möglichst als 
Kenntnisse formuliert werden. 
Besteht keine empfohlene Teil-
nahmevoraussetzung, lassen Sie 
das Feld frei.  

 
  

 Besteht für das Modul eine 
zwingende Teilnahmevorausset-
zung, können Sie diese hier ver-
merken. 
 
Zwingende Teilnahmevorausset-
zungen sollen als Kenntnisse 
formuliert werden. Vom zwingend 
erfolgreichen Abschluss bestimm-
ter Module ist abzusehen. 
Besteht keine zwingende Teil-
nahmevoraussetzung, lassen Sie 
das Feld frei. 
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 Existieren Hinweise zum Mo-
dul, die Sie an keiner anderen 
Stelle passend vermerken konn-
ten, können Sie diese hier ver-
merken. 
 
Existieren keine Hinweise, lassen 
Sie das Feld frei. 

 
  

5.3 Bearbeiten der Bestandteile des Moduls 

5.3.1 .Hinzufügen und Bearbeiten von Veranstaltungen 

 Klicken Sie zunächst auf Ver-
anstaltungen und anschließend 
direkt auf „Speichern“. 
 
Führen Sie diesen Schritt auch 
aus, wenn Sie eine andere 
Veranstaltungsart als Vorlesung 
hinzufügen wollen. 

 
  
Nun können Sie die Veranstal-
tung bearbeiten. 

 Klicken Sie auf das „+“. 
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 Wählen Sie unter Veranstal-
tungsart die gewünschte Art aus. 
 

 Vermerken Sie die Anzahl der 
SWS. 
 

 Steht die Veranstaltung nur für 
eine bestimmte Teilnehmerzahl 
zur Verfügung, können Sie dies 
vermerken. 
 

Geben Sie an, ob in der Ver-
anstaltung eine Anwesenheits-
pflicht besteht. (Für Vorlesungen 
darf keine Anwesenheitspflicht 
definiert werden.) 
 

 Wählen Sie anschließend 
„Speichern“ und „Ausblenden“. 
 
(Die Felder Bezeichnung (de) und 
(en) werden freigelassen.) 

 

  

 Klicken Sie auf den Button 
„Neu“, um eine weitere Veranstal-
tung hinzuzufügen und anschlie-
ßend auf „Speichern“. 
 
Wiederholen Sie danach die 
bisherigen Schritte, um die Ver-
anstaltung zu bearbeiten. 

 
  

5.3.2 Hinzufügen und Bearbeiten von Prüfungsvorleistungen 

 Fügen Sie unter Prüfungsvor-
leistungen solche hinzu, die zur 
Absolvierung des Moduls not-
wendig sind. 
 

 Wählen Sie den Button „Neu“ 
und anschließend „Speichern“. 
 
Haben Sie bei einer Veranstal-
tung eine Anwesenheitspflicht 
vermerkt, wird diese automatisch 
als Prüfungsvorleistung eingetra-
gen. 
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Nun können Sie die Prüfungsvor-
leistung bearbeiten. 

 Klicken Sie auf das „+“. 

 
  

 Geben Sie die Prüfungsvor-
leistung an. 
 

 Wählen Sie anschließend 
„Speichern“ und „Ausblenden“. 
 
Möchten Sie weitere Prüfungsvor-
leistungen hinzufügen, wiederho-
len Sie die bisherigen Schritte. 
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5.3.3 Hinzufügen und Bearbeiten von Prüfungsleistungen 

Unter „Prüfungen/ Studienleistun-
gen“ fügen Sie die entsprechen-
den Prüfungsleistungen für das 
Modul hinzu. 
 

 Wählen Sie zunächst „Spei-
chern“. 

 
  
Nun können Sie die Prüfungsleis-
tung bearbeiten. 
 

 Klicken Sie auf das  „+“. 

 
  

5.3.3.1 Anlegen einer Prüfungsleistung ohne Wahlmöglichkeit 

 Klicken Sie auf „Prüfungsfor-
men“.  
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 Wählen Sie eine Prüfungsform 
aus, geben Sie die Prüfungsdau-
er/ Bearbeitungszeit sowie deren 
Einheit an. 
 

 Wählen Sie anschließend den 
Button „Speichern“.  

 
  

5.3.3.2 Anlegen einer Prüfungsleistung mit Wahlmöglichkeit 

Bei dieser Methode, werden mehrere Prüfungsformen in einer Prüfungsleistung angegeben. Der Prüfer entscheidet sich vor 

dem Semester für eine der Prüfungsformen. 

 Klicken Sie auf „Prüfungsfor-
men“. 

 
   

 Wählen Sie eine Prüfungsform 
aus, geben Sie die Prüfungsdau-
er/ Bearbeitungszeit sowie deren 
Einheit an. 
 

 Wählen Sie anschließend den 
Button „Speichern“.  
 
Das Feld Prüfungsumfang kann 
für zusätzliche Angaben genutzt 
werden.  
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 Wählen Sie den Button „Neu“.  

 
  

 Vermerken Sie erneut alle 
notwendigen Angaben. Speichern 
Sie Ihre Angaben. 
 
Dieser Vorgang kann beliebig oft 
wiederholt werden, um alle ge-
wünschten Prüfungsformen zu 
hinterlegen. 
 
Das Feld Prüfungsumfang kann 
für zusätzliche Angaben genutzt 
werden. 

 

  

5.3.3.3 Anlegen mehrerer Prüfungsleistungen 

Bei dieser Methode werden mehrere Prüfungsleistungen angelegt, die von allen Studierenden abgelegt werden müssen. Ein-

zelne Prüfungsleistungen können unterschiedlich gewichtet werden. 

 Wählen Sie unter „Notenge-
wicht“ die Gewichtung für die 
Prüfungsleistung. 
 

 Wählen Sie anschließend den 
Button „Speichern“.  
 

 Klicken Sie danach auf „Prü-
fungsformen“.  
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 Wählen Sie eine Prüfungsform 
aus, geben Sie die Prüfungsdau-
er/ Bearbeitungszeit sowie deren 
Einheit an. 
 

 Wählen Sie anschließend den 
Button „Speichern“. 
 

 Klicken Sie auf „Ausblenden“. 

 
  

 Klicken Sie auf den Button 
„Neu“.  

 
  

 Klicken Sie auf den Button 
„Speichern“. 

 
  

 Klicken Sie auf das „+“. 
 

 Geben Sie anschließend wie-
der das Notengewicht an. Tragen 
Sie die Prüfungsform, Prüfungs-
dauer/ Bearbeitungszeit sowie 
deren Einheit ein. Wählen Sie 
„Speichern“. 
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5.4 Zuordnung des Moduls in Curricula der Studiengänge 

Unter „Zuordnung zu Curricula + 
RPT“ tragen Sie das Modul in die 
Curricula der Studiengänge ein, 
in denen das Modul studiert wer-
den kann/soll. 
 
RPT = Regelprüfungs-termin 
 
Die Zuordnung zu Studiengängen 
kann auch noch nach der Veröf-
fentlichung des Moduls vorge-
nommen werden. 

 
  

 Wählen Sie den entsprechen-
den Studiengang1 aus. 
Kommt das Modul aufgrund von 
Wahlpflichtbereichen oder Teil-
studiengängen in einem Studien-
gängen mehr als einmal vor, ist 
der Studiengang entsprechend oft 
mit den geforderten Angaben 
anzugeben. 
 

 Wählen Sie zwischen „Pflicht“, 
„Wahlpflicht“ und „Wahlbereich“. 
 

 Geben Sie den Regelprü-
fungstermin an. 
Ist das Modul keinem festen RPT 
zugeordnet, da es bspw. in einem 
Wahlpflichtbereich liegt oder in 
einem Masterstudiengang ange-
boten wird, ist stets der spätest-
mögliche RPT anzugeben. 
 

 Vermerken Sie, wie das Modul 
bewertet wird. 
 

 Wählen Sie anschließend den 
Button „Speichern“. 

 

                                                           
1 Hinweise zu den Kurzformen der Studiengänge: 
Erste Abkürzung: BE2 = Bachelor of Education; Ba1 = Ein-Fach-Bachelor; Ba2 … E = Zwei-Fach-Bachelor, Erstfach; Ba2 … 

Z = Zwei-Fach-Bachelor, Zweitfach; Bei = Beifach zum Lehramt; Gru = Lehramt an Grundschulen; Gym = Lehramt 
an Gymnasien; ME2 = Master of Education; Ma1 = Ein-Fach-Master; Ma2 … E = Zwei-Fach-Master, Erstfach; Ma2 
… Z = Zwei-Fach-Master, Zweitfach; Mag = Magister; Reg = Lehramt an Regionalen Schulen; SPä = Lehramt für 
Sonderpädagogik; kAb LSZ = keine Abschlussprüfung Lehrangebote des Sprachenzentrums 

Zweite Abkürzung: steht für die Bezeichnung des Studiengangs 
Zahl: steht für das Jahr der Ordnungsveröffentlichung (= Studiengang bereits veröffentlicht) 
keine Zahl: der Studiengang wird neu angelegt (= Studiengang noch nicht veröffentlicht) 
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 Um weitere Studiengänge 
hinzuzufügen, wählen Sie den 
Button „Neu“. 
 

 Vermerken Sie, wie im vorhe-
rigen Schritt beschrieben, alle 
notwendigen Angaben. 
 

 Wiederholen Sie diesen 
Schritt, bis alle betroffenen Studi-
engänge eingetragen sind. 

 

  

5.5 Bearbeitungsbemerkungen 

Unter dem Punkt „Bearbeitungs-
bemerkungen“ können Sie Noti-
zen machen, die Ihnen bei der 
Bearbeitung wichtig sind oder die 
Sie nicht vergessen wollen. 
 

 Vermerken Sie Ihre Bearbei-
tungsbemerkungen und wählen 
Sie anschließend „Speichern“. 
 
Die Bearbeitungs-bemerkungen 
sind nur unter diesem Feld ein-
sehbar und werden nicht veröf-
fentlicht. 
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6. Module veröffentlichen 

Sind alle notwendigen Angaben gemacht und es sind keine Änderungen mehr zu erwarten, kann das Modul veröffentlicht 

werden. 

 Wählen Sie den Button 
„Version genehmigen“.  

 
  

 Wählen Sie den Button 
„Version veröffentlichen“. 
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7. Module bearbeiten 

Module können jederzeit bearbeitet werden. Der Umfang der Angaben, die bearbeitet werden können, ist abhängig vom aktu-

ellen Bearbeitungsstand des Moduls. 

 Bei einer neu angelegten Modulversion (= Modul noch nicht veröffentlicht) können alle Angaben geändert werden. 

 Bei einem bereits veröffentlichten Modul kann lediglich die Zuordnung zu Curricula der Studiengänge und der RPT hinzu-
gefügt werden. 

  
Suchen Sie das Modul, das 
Sie bearbeiten möchten. 
 

 Wählen Sie den Button 
„Edit“. Anschließend können 
Sie die entsprechenden Anga-
ben bearbeiten. 

 
  
Befinden Sie sich bereits auf 
der Detailansicht des Moduls, 
wählen Sie hier den Button 
„Edit“, um die entsprechenden 
Modulangaben zu bearbeiten. 
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8. Anlegen einer Modulversion 

Möchten Sie bestimmte Inhalte eines bestehenden Moduls verändern, können Sie eine Modulversion anlegen. Es lassen sich 

dabei nur nicht satzungsrelevante Angaben bearbeiten. Geändert werden können: Ansprechpartner, Lern- und Qualifikations-

ziele, Lehrinhalte, Literaturangaben, Lernformen, Zulassungsbeschränkungen, empfohlene und zwingende Teilnahmevoraus-

setzungen sowie Hinweise. Wie Sie diese Angaben ändern, finden Sie unter dem Punkt 5.2. 

Anmerkungen: Ansprechpartner aus alten Semestern können nicht gelöscht werden. 

Um das Modul in das Curriculum eines Studiengangs zuzuordnen, ist keine Modulversion notwendig. Dies können Sie jeder-

zeit bei einem Modul vornehmen. 

  
Gehen Sie wie unter dem 
Punkt „7. Module bearbeiten“ 
beschrieben vor, um ein Modul 
aufzurufen. 
 
Um eine neue Modulversion 
anzulegen, wählen Sie den 
Punkt „Modulversionen“. 
 

 Klicken Sie auf den Button 
„Neue Modulversion anlegen“. 
 
Anschließend erhalten Sie 
eine neue Version des Moduls 
und können die oben be-
schriebenen Angaben ändern. 
Gehen Sie dabei wie unter 
Punkt 5 beschrieben vor. 
 
Modulversionen haben immer 
die gleiche Modulnummer wie 
das Ausgangsmodul. 
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9. Anlegen eines Modulnachfolgers 

Möchten Sie bei einem Modul satzungsrelevante Angaben ändern (sprich Grunddaten, Workload, Veranstaltungen, 
Prüfungsvorleistungen sowie Prüfungen/Studienleistungen), legen Sie einen Modulnachfolger an. Betreffen Ihre Änderungen 
keine dieser Punkte, ist eine Modulversion nach Punkt 8 des Leitfadens anzulegen! 
  
Gehen Sie wie unter dem 
Punkt „7. Module bearbeiten“ 
beschrieben vor, um ein Modul 
aufzurufen. 
 
Um einen Modulnachfolger 
anzulegen, wählen Sie den 
Punkt „Nachfolgemodule“. 
 

 Klicken Sie auf den Button 
„Modulnachfolger erstellen“. 
 
Anschließend erhalten Sie ein 
neues Modul und können alle 
Angaben ändern. Gehen Sie 
dabei wie unter Punkt 5 be-
schrieben vor. 
 
Modulnachfolger erhalten 
immer eine andere Modul-
nummer als das Ausgangs-
modul. 
 
Über die Punkte „Vorgänger-
module“ und „Nachfolgermo-
dule“ können Sie die verknüpf-
ten Vorgänger- bzw. Nachfol-
germodule eines Ausgangs-
moduls einsehen. 
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10. Modul als auslaufend kennzeichnen 

Soll ein Modul in Zukunft nicht mehr angeboten werden, können Sie es auslaufen lassen. 
  
Gehen Sie wie unter dem 
Punkt „7. Module bearbei-
ten“ beschrieben vor, um 
ein Modul aufzurufen. 
 
Um das Modul auf auslau-
fend setzen zu können, 
wählen Sie „Modulversio-
nen“. 
 

 Klicken Sie auf den 
Button „Version läuft aus“. 
 
Das Modul läuft nun aus.  
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11. Modul löschen 

Befindet sich ein Modul noch im Bearbeitungsstand und wurde bisher nicht veröffentlicht, kann es wieder gelöscht werden. 
  
Gehen Sie wie unter dem 
Punkt „7. Module bearbei-
ten“ beschrieben vor, um 
ein Modul aufzurufen. 
 
Um das Modul zu löschen, 
wählen Sie „Grunddaten“. 
 

 Klicken Sie auf den 
Button „Löschen“. 
 
Das Modul wurde gelöscht. 
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12. Nützliche Hinweise 

12.1 Modulnummer-Fakultät-Zusammenhang 

 
An der Modulnummer lässt sich erkennen, von welcher Fakultät oder welchem Institut das Modul angeboten wird. 
Dabei ist jeweils auf die Anfangsziffern zu achten. Im Folgenden finden Sie eine Auflistung der Fakultäten und 
Institute mit ihren spezifischen Anfangszahlen. 
 

Fakultät Institut Beispielnummer 

AUF  1700000 

IEF 

Institut für Informatik 1100000 

Institut für Allgemeine Elektrotechnik, 
Institut für Automatisierungstechnik, 
Institut für Elektrische Energietechnik, 
Institut für Gerätesysteme und Schaltungstechnik, 
Institut für Angewandte Mikroelektronik und Datentechnik, 
Institut für Nachrichtentechnik und Informationselektronik 

1300000 

JUF  3100000 

MSF  1500000 

MNF 

Institut für Mathematik 2100000 

Institut für Physik 2300000 

Institut für Chemie 2500000 

Institut für Biowissenschaften 2700000 

PHF 

Institut für Allgemeine Pädagogik und Sozialpädagogik 
Institut für Sonderpädagogische Entwicklungsförderung und 
Rehabilitation 
Institut für Berufspädagogik 
Institut für Kommunikations- und Medienwissenschaft 

5100000 

Institut für Schulpädagogik und Bildungsforschung 
Institut für Pädagogische Psychologie 

5180000 

Institut für Philosophie 5300000 

Heinrich-Schliemann-Institut für Altertumswissenschaften 5500000 

Historisches Institut 5700000 

Institut für Sportwissenschaft 6780000 

Institut für Germanistik 6100000 

Institut für Anglistik/Amerikanistik 6300000 

Institut für Romanistik 6500000 

THF  4300000 

UMR  4100000 

WSF 

Institut für Politik- und Verwaltungswissenschaften 3300000 

Institut für Betriebswirtschaftslehre 
Institut für Volkswirtschaftslehre 

3500000 

Institut für Soziologie und Demographie 3700000 

 
Sie können in der Moduldatenbank zwar nicht explizit nach diesen Anfangsziffern suchen, jedoch können Sie die 
für Sie relevanten Module in der Trefferliste schneller finden. Dabei kann das Sortieren der Module aufsteigend 
(oder absteigend) nach der Modulnummer hilfreich sein. 
 
Im Rahmen des Prüfungs- und Studienplanes können Sie anhand der Anfangsziffern auch Exportmodule erken-
nen und zuordnen. 
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12.2 FAQ 

 
Muss ich die Modulnummer selbst bestimmen? 

Nein. Die Modulnummer wird automatisch vom System vergeben. 
 
Wann wird eine neue Modulnummer vergeben? 

Wird ein neues Modul angelegt, bekommt es eine individuelle Modulnummer. Wird von einem bestehenden 
Modul ein Modulnachfolger angelegt, erhält dieses ebenfalls eine separate Modulnummer. 
Achtung: Modulnummern werden immer nur einmal vergeben. Tauchen mehrere Module mit gleichem Na-
men und gleicher Modulnummer auf, handelt es sich um Modulversionen. Achten Sie stets darauf, welche 
Modulversion mit welchem Bearbeitungsstand Sie auswählen. 
 

Warum haben manche Modulnummern fünf und manche sieben Ziffern? 
Module mit einer fünfstelligen Modulnummer befinden sich noch im Bearbeitungsmodus und wurden noch 
nicht veröffentlicht. Sobald das Modul veröffentlicht wurde, erhält es eine siebenstellige Modulnummer. 

 
Ich habe mein Modul auf veröffentlicht gesetzt. Wieso hat es keine siebenstellige Modulnummer? 

Wurde das Modul auf veröffentlicht gesetzt, erhält es seine siebenstellige Modulnummer, sobald die entspre-
chende Senatssitzung abgehalten wurde. 

 
Woher weiß ich, ob ein Modul benotet wird oder unbenotet ist? 

Die Benotung eines Moduls ist abhängig vom Studiengang und wird daher nicht in der allgemeinen Detail-
übersicht des Moduls angezeigt. Um herauszufinden, ob das Modul für den jeweiligen Studiengang benotet 
oder unbenotet ist, gehen Sie auf die Bearbeitungsübersicht des Modul (über „Edit“) und wählen Sie „Zuord-
nung zu Curricula + RPT“. 

 
Wie finde ich das aktuellste Modul/die aktuellste Version eines Moduls? 

Werden Ihnen bei Ihrer Suche mehrere „gleiche“ Module angezeigt, filtern Sie wie folgt das aktuellste Modul 
heraus: 
1. Wählen Sie das Modul, das die aktuellste Modulversion (sprich die aktuellste Jahreszahl) hat. 

2. Haben mehrere Module die gleiche Jahreszahl, wählen Sie das Modul, dass veröffentlicht ist. 

3. Sie mehrere Module mit der gleichen Jahreszahl veröffentlicht, wählen Sie das Modul mit der höheren 
Modulnummer. 

 
Wie kann ich kontrollieren, ob ich einem neuen Studiengang alle Module zugeordnet habe? 

Lassen Sie sich über die Suchmaske alle Module ausgeben, die einem bestimmten Studiengang aus der ent-
sprechenden Ordnung zugeordnet sind. Oben links wird Ihnen angezeigt, wie viele Treffer Ihre Suche hat (= 
wie viele Module diesem Studiengang zugeordnet sind). Diese Anzahl an Modulen können Sie abgleichen mit 
der Trefferanzahl aus der vorherigen Ordnung dieses Studiengangs (wenn sich die Anzahl der Module nicht 
geändert hat) oder mit dem neu erstellen Prüfungs- und Studienplan. 

 
Was heißt „vor RPO“? 

Hat ein Modul im Bearbeitungstand „vor RPO“ zu stehen, meint es, dass das Modul bereits vor dem Jahr 
2012 erstellt wurde und mindestens auslaufend ist. 

 
Wieso erhalte ich, wenn ich einen Modulauszug erstellen will, ein leeres Dokument? 

Abhängig von Ihrem genutzten Internetbrowser kann es zu Komplikationen mit dem Erstellen von Modulaus-
zügen kommen. Versuchen Sie einen anderen Internetbrowser zu nutzen, um Modulauszüge zu erstellen. 

 


