
4.2.1  Ausfalltermine eintragen 

Damit Sie einen Ausfalltermin eingeben können, klicken Sie bitte beim entsprechenden Termin 

den Button „Ausfalltermin eintragen“ an. 

 

Folgende Ansicht zur Eingabe des Ausfalltermins erscheint: 

 

 

Hinweis: In das Bemerkungsfeld können Sie z.B. Folgendes eintragen:  

 Ausfallgrund 

 gewünschter neuer Termin 

 gewünschter Raum zum neuen Termin. 

Sobald Sie den Ausfalltermin speichern, bekommt der Bearbeiter (Fachbe-

reichs-Admin ihrer Einrichtung/Fakultät), der Raumverwalter sowie die ver-

antwortliche und durchführende Lehrperson eine E-Mail mit den o.g. Daten. 

Somit kann der Fachbereichs-Admin unverzüglich mit der Planung des neuen 

Termins beginnen. 
 

Die Studierenden können in LSF unter dem Menüpunkt: „Veranstaltungen“ 

/ „Ausfallende Veranstaltungen“ tagaktuell den Ausfalltermin sehen. 

 


